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ACTA N° 30
FECHA: Bogota, DICIEMBRE, 01 de 2025.
HORA: 08:00 a.m.
LUGAR: JARDIN INFANTIL COFINANCIADO PEPITOS
TEMA: SOCIALIZACION PROTOCOLO DE TRASLADO DE LOS NINOS Y NINAS EN

CASO DE LA ALIMENTACION SEA FUERA DEL JARDIN INFANTIL.

ASISTENTES: TALENTO HUMANO JARDIN INFANTIL Y FAMILIAS
ORDEN DEL DIA:

1. Socializacién protocolo de servicio de transporte en caso de suministrarse la
alimentacion fuera del jardin.

DESARROLLO:

Todo el talento humano se reune para socializar el protocolo de servicio de transporte en caso
de suministrarse la alimentacién fuera del jardin. informacién que es brindada por la docente
Monica Alvarez con el objetivo de brindar una atencion integral a los nifios y nifias en todo
momento mientras estén dentro y fuera de la institucion.

En protocolo de transporte tiene como finalidad:

Establecer las medidas y acciones a tener en cuenta en la planeacion, ejecucion y transporte de
una salida pedagdégica, especificando el paso a paso y los responsables, con el fin de reducir
riesgos y gestionar un transporte de salida pedagogica exitoso.

ALCANCE:

Todo el personal del Jardin debera conocer el protocolo, pues este debera tenerse en cuenta
durante la gestion y desamollo de la salida pedagégica, en la cual desde cada uno de los
componentes buscamos reducir los riesgos garantizando asi la seguridad de los nifios y nifias.
Adicionalmente, las familias recibiran la informacion frente a las medidas y estrategias para la
gestion de la salida pedagégica.

ANTES

« Verificar previamente que el lugar donde se suministrara la alimentacién cumpla con
condiciones de higiene, seguridad y accesibilidad para los nifios y nifias.

e Realizar un recomrido de evaluacion del trayecto para identificar posibles riesgos (trafico,
escaleras, superficies irregulares, entre otros).

« Contar con autorizacién firmada por los padres o acudientes para este tipo de traslados
fuera de la sede.

e Asignar un numero suficiente de adultos responsables para el acompafamiento y
supervision (mantener proporcién adecuada adulto-nifios).
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» Establecer una lista de asistencia con los nombres de los nifios y nifias que seran

trasladados.

* Preparar un botiquin portatil y un listado de contacto de emergencia de cada nifo o niia.
* Recordar a los nifios y nifias normas basicas de comportamiento y autocuidado durante
el trayecto.

* Coordinar con el equipo de cocina o restaurante el horario exacto y tiempos de atencién
para evitar esperas innecesarias.

DURANTE

* Realizar conteo de los nifios antes de salir y mantenerlos en formacién organizada (en
fila, en pareja, con identificacion visible si es posible).

* Asegurar que el trayecto se haga bajo vigilancia directa del personal educativo en todo
momento.

» Transitar por rutas seguras, alejadas del trafico vehicular, evitando cruzar calles sin
supervision.

» En caso de usartransporte, verificar que cumpla con los requisitos legales y de seguridad,
y que esté acompanado por un adulto responsable.

* Supervisar permanentemente a los nifios durante la alimentacién: asegurar que
consuman los alimentos adecuadamente, sin riesgos de atragantamiento, alergias u otros.

* Contar a los nifios nuevamente antes de emprender el regreso.
Estar atentos a cualquier signo de malestar, alergia o incomodidad.

DESPUES

» Verificar al regreso que todos los nifios y nifias estén presentes y en buen estado de salud.
* Registrar en un formato institucional la salida, permanencia y retormo del grupo (hora,
lugar, responsables).

» Informar a las familias cualquier novedad ocurrida durante el trayecto o el momento de la
alimentacion.

» Si se presenta alguna dificultad (falta de higiene, inconvenientes con el lugar, incidentes
menores o mayores), notificar a la coordinacién y realizar informe escrito.

 Evaluar el proceso de traslado y alimentacion con el equipo docente, proponiendo ajustes
o mejoras al protocolo si es necesario.

+ Reforzar con los nifios las normas de autocuidado y habitos de alimentacién saludable.

Para finalizar se realiza una mesa redonda en el cual se exponen conocimientos adquiridos y se
resuelven las inquietudes presentadas, quedando socializado y claras las funciones del personal
encargado de cumplir a cabalidad este protocolo.
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* Evidencias:
Compromisos:
Compromisos Responsables Fecha de Ejecucién
CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunién para el dia
En constancia de lo anterior firman:
. Cargo o Tipo de 3 :
Nombres y Apellidos vinsitacibn Dependencia Firma
DIANA MARCELA RESPONSABLE DEL
~ RUBIOCASTANO  JARDIN INFANTIL oo @Q&\/
PROFESIONAL EN '
ALEXANDRA FERNANDA -
ATENCIONA LA J.1. PEPITOS N A
LOPEZ BLANCO SRMERA B ALcAnNen (oF

PROFESIONAL EN
e ATENCION A LA J1. PEPITOS £ 6
PRIMERA INFANCIA |
N

PROFESIONAL EN
. ACS"T“I‘LJEOP Q?XLR’;'N ATENCION A LA J.1. PEPITOS :
PRIMERA INFANCIA Noda Cullo
PROFESIONAL EN
ERIKA STEFFANIA
ATENCION A LA J1. PEPITOS
SABOGAL ROMERO PRIMERA INFANCIA :E‘( MKQ %
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pop. PROFESIONAL EN
ﬁg&gg;f’\ REINA ATENCION A LA J.1. PEPITOS Mﬁi
PRIMERA INFANCIA e (~
PROFESIONAL EN
LUl
At et G T e ATENCION A LA J1. PEPITOS -
PRIMERA INFANCIA \unsq Cd\demx\_
PROFESIONAL EN
MARIA
ALVARE;"g':'L(\:,fS ATENCION A LA J.I. PEPITOS
,,,,,, PRIMERA INFANCIA Mo alaitex
PROFESIONAL EN
MA
& EJSQJQEG:#EESE ATENCION A LA J.. PEPITOS J Vo) Coc 0
PRIMERA INFANCIA o O
PROFESIONAL EN
SANDRA MILENA
ATENCION A LA J.I. PEPITOS .
AGUILAR BARRERA PRIMERA INFANCIA &MB‘%UA‘WB
AUXILIAR EN
TmpécE)LvIZEALiiBTA ATENCION A LA J.I. PEPITOS %ﬁ;
PRIMERA INFANCIA
AUXILIAR EN T
Ryrerrs/R ATENCION A LA J.1. PEPITOS : —
PRIMERA INFANCIA
YEILYN NICCOLE AUXILIAR \
DUARTE ALARCON ADMINISTRATIVO J.I. PEPITOS e P
AUXILIAR DE
s SO SERVICIOS J.1. PEPITOS . / /;5
A ot (i ik
NELCY
TAMBO VELANDIA é’éﬁé’&&ss J.1. PEPITOS e
AUXILIAR DE \ -
iﬁp}-\NRQI’TSEPZA;:gSg SERVICIOS J.I. PEPITOS
GENES%ALES o TR Sy
PERSONAL
ANA ISABEL
GUILLEN PATIRO MAhLLil_l:hl;llléﬁlrjgls? DE J.|. PEPITOS Y/(/L LL | &?
PERSONAL
BEATRIZ
e MANUPULADOR DE  J1.PEPITOS 2 5742
PERSONAL
VIVIANA ANDREA MANUPULADOR DE J.1. PEPITOS —
TORRES BUSTOS ALIMENTOS VaANA ) oyC S

Anexos: Listado de participacion padres de familia.

Elaboro: MARIA MONICA ALVAREZ GALVIS
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